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Regulamin Organlzacyjny
Ztobka Niepublicznego ,,Mini Smieszek”

| ORGANIZACJA

Ztobkiem kieruje dyrektor.

Przyje¢ do ztobka dokonuje dyrektor na podstawie umowy cywilno-prawnej oraz karty
gloszenia dziecka do ztobka wedtug procedur okreslonych w Statucie ztobka.

Zlobek petni funkcje opiekuncza, wychowawczg i edukacyjng nad dzie¢mi od 1-ego roku
zycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia.

W przypadku finansowania opieki ze srodkéw unijnych, do zZtobka moga zostac przyjete
dzieci od 20-ego tygodnia zycia do ukonczenia roku szkolnego, w ktérym dziecko ukonfczy 3
rok zycia.

Zlobek jest czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6 .00 do 17.00 z wyjatkiem
$wiat, dni ustawowo wolnych od pracy, oraz dni wskazanych w umowie ze ztobkiem.

Dziecko nie moze przebywa¢ w ztobku dtuzej niz 10 godzin dziennie.

Podstawowg jednostka organizacyjng zlobka jest oddzial ztozony z dzieci, ktorych liczba nie
przekracza 8 na jednego opiekuna. W przypadku dzieci niepetnosprawnych lub ponize;j
1-ego roku zycia, liczba ta nie moze przekraczac 5 na jednego opiekuna.

W przypadku nizszej frekwencji dzieci zastrzega si¢ mozliwo$¢ taczenia grup oraz skrocenia
czasu pracy ztobka.

Organizacje¢ dnia okresla ramowy rozktad (zapewniajacy dzieciom réznorodne i zgodne z ich
potrzebami rozwojowymi zajecia), ustalone z uwzglgdnieniem zasad ochrony zdrowia i
higieny pracy oraz oczekiwan rodzicow.

Opiekun, w zaleznosci od potrzeb grupy, ma prawo zmiany organizacji dnia.

Zlobek realizuje cele zawarte w Statucie ztobka poprzez:

a) codzienng opieke 1 pielegnacje w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych;

b) prowadzenie dziatan wychowawczych;

¢) organizacje zaje¢ edukacyjnych dostosowanych do mozliwosci rozwojowych 1 potencjatu
poznawczego dzieci;

Dziecko przebywajace w zlobku otrzymuje wyzywienie, w sktad ktorego wchodzi $niadanie,
obiad sktadajacy sie z zupy i drugiego dania, oraz podwieczorek. Jedzenie przygotowywane

przez wtasng kuchnig i spelnia wszystkie wymagane normy Zywieniowe.

Ztobek w codziennym wyzywieniu, w miar¢ mozliwosci i po wczesniejszym ustaleniu z
Dyrektorem, bierze pod uwage przygotowywanie positkow wedtug specjalnych diet.

W razie konieczno$ci dopuszcza si¢ podawanie dzieciom dodatkowych positkow
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przyniesionych przez rodzicow. W takiej sytuacji zlobek nie bierze na siebie
odpowiedzialno$ci za ewentualne zatrucia pokarmowe wystepujace u dziecka, ktoremu zostat
podany positek przyniesiony z domu.

Rekrutacja do ztobka odbywa si¢ wedlug kolejnosci zgloszen z uwzglednieniem wolnych
miejsc w poszczegdlnych grupach, na podstawie zasad okreslonych w Statucie placowki.

Rekrutacja do grupy finansowanej ze $rodkéw unijnych odbywa si¢ wedlug odrebnego
regulaminu rekrutacji.

II PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

Na terenie ztobka obowiazuje catkowity zakaz:

- palenia tytoniu i innych uzywek,
- spozywania alkoholu,
- przebywania os6ob nietrzezwych i nieuprawnionych.

2.

10.

Dzieci zapisane do zlobka podlegaja dobrowolnemu ubezpieczeniu od nastgpstw
nieszcz¢sliwych wypadkow.

Opiekunowie zlobka ponosza odpowiedzialno$¢ za dzieci od chwili przekazania dziecka w
jego rece, do momentu jego odbioru przez rodzica lub osobe do tego upowazniona.

W momencie odebrania dziecka z sali, odpowiedzialno$¢ za nie przejmuje osoba odbierajgca.

Opiekunowie zobowigzani sg do informowania rodzicow/opiekundéw prawnych o wszystkich
incydentach zaistnialych w Ztobku, mogacych zostawi¢ §lad na ciele dziecka np. uderzenie
zabawka, popchnigcie przez inne dziecko itp.

Ztobek nie ponosi odpowiedzialnoéci za urazy dziecka powstate, gdy pozostaje ono pod
opieka rodzicow/opiekundéw prawnych. Dlatego tez sa oni proszeni o upewnienie si¢ w
momencie odbioru dziecka, czy nie posiada ono $ladow urazu powstatego wskutek sytuacji
niezauwazonej 1 w zwigzku z tym nieprzekazanej rodzicowi/opiekunowi prawnemu przez
opiekunéw ztobka.

. Dziecko moze by¢ odebrane ze zlobka wytacznie przez rodzicow/opiekunéw prawnych lub

osoby przez nich wskazane w karcie zgloszeniowej. Dopuszczalne jest wystawienie przez
rodzicéw lub prawnych opiekundéw pisemnych upowaznien do odbioru dziecka dla oséb nie
uwzglednionych w karcie zgltoszeniowe;.

Dziecko nie bedzie wydane przez opiekuna w sytuacji, w ktorej bedzie on mial podejrzenie
co do stanu trzezwosci osoby odbierajacej. W takiej sytuacji opiekunowie beda kontaktowac
si¢ z inng osobg upowazniong do odbioru dziecka, a jesli nie bedzie to mozliwe, powiadomig
policje.

Nie ma mozliwosci telefonicznego wskazania osoby upowaznionej do odbioru dziecka ze
ztobka.

Rodzice lub osoby upowaznione majg obowigzek odebra¢ dziecko do godziny 17.00. W
nagtych wypadkach, gdy nie jest to mozliwe, maja obowiagzek niezwlocznie poinformowac o
tym personel ztobka. W sytuacji nie odebrania dziecka na czas, braku informacji ze strony



rodzicoOw 1 niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami lub osobami upowaznionymi do
odbioru, powiadamia si¢ o zaistnialej sytuacji najblizszy komisariat policji.

11. Zyczenie rodzica, co do nie wydawania dziecka drugiemu rodzicowi, musi by¢ po§wiadczone
przez orzeczenie sgdowe.

12. W Zlobku nie mogg by¢ stosowane wobec dzieci zadne zabiegi lekarskie, poza udzieleniem
pierwszej pomocy w nagtych wypadkach. Personel ztobka nie podaje dzieciom lekow.

13. W razie podejrzen co do zlego samopoczucia dziecka, personel moze poprosi¢ o konsultacje
pielegniarke wspotpracujaca ze ztobkiem.

14. W przypadku uzasadnionych podejrzen co do choroby dziecka, opiekun w trybie pilnym
wzywa rodzica do odbioru dziecka z placowki, aby zapobiec rozprzestrzenieniu si¢ infekcji.

15. Nie przyprowadzamy dzieci, ktore:
- majg katar, kaszel, goraczke (nie dotyczy alergii),
- majg biegunke, wymioty,
- s przezigbione lub chore,
- s w trakcie leczenia antybiotykowego,
- majg inne objawy, ktére majg znamiona przezigbienia lub choroby.

16. Do ztobka przyjmowane sa jedynie dzieci zdrowe. W przypadku podejrzen co do stanu
zdrowia dziecka, personel zlobka moze odmowi¢ przyjecia dziecka lub poprosi¢ o
zaswiadczenie lekarskie informujace o obecnym stanie zdrowia dziecka.

17. W sytuacji zagrozenia zycia dziecka, personel wzywa karetke pogotowia i powiadamia o tym
fakcie rodzicow.

18. W przypadku zachorowania dziecka na chorobe zakazna, rodzic zobowigzany jest jak
najszybciej po powzigciu takiej informacji, zawiadomi¢ personel Ztobka, aby ten mogt
przestrzec przed ewentualnym zakazeniem rodzicow pozostatych dzieci.

19. Ze wzgleddéw bezpieczenstwa dzieci nie moga przynosi¢ do ztobka matych przedmiotow
(koraliki, pierscionki, klocki lego itp.), jak rowniez stodyczy (cukierki, gumy, Zelki itp.)

20. Ubezpieczenie dzieci od nastepstw nieszcze$liwych wypadkéw lezy po stronie rodzicow.
Ztobek nie posredniczy w zawieraniu umowy ubezpieczeniowej.

II1 PRACOWNICY ZLOBKA I RODZICE

1. Najwazniejsze obowiazki opiekundw:

- dbanie o higieng¢ 1 bezpieczenstwo dzieci w czasie pobytu w placowce

- pomoc dzieciom przy ubieraniu, rozbieraniu i jedzeniu z jednoczesnym dazeniem do ich
usamodzielnienia w czynnosciach samoobstugowych

- prowadzenie zaje¢ edukacyjnych majacych na celu wspieranie optymalnego rozwoju dzieci na
miarg ich mozliwos$ci rozwojowych

- przygotowywanie tygodniowych planéw pracy dydaktycznej

- prowadzenie dziennikow zaj¢¢ ztobka

- organizacja spacerow i wycieczek

- wychowywanie dzieci zgodnie z przyj¢tymi spotecznie normami



- informowanie rodzicOw na temat funkcjonowania ich dziecka w ztobku
- prowadzenie udokumentowanej obserwacji pedagogicznej dzieci powyzej 2 roku zycia

2. Najwazniejsze obowigzki pomocy opiekunow:

- dbanie o porzadek w salach pobytu dzieci

- wietrzenie sal i sprawdzanie temperatury pomieszczen

- pomoc przy rozktadaniu positkow i karmieniu dzieci

- pomoc przy ubieraniu, rozbieraniu i czynnos$ciach higienicznych
- przygotowywanie lezakow

- pomoc opiekunom we wskazanych przez nich czynnos$ciach

3. Najwazniejsze obowigzki prowadzacych zaj¢cia dodatkowe:

- dostosowywanie zaje¢ do mozliwosci rozwojowych dzieci

- dbanie o bezpieczenstwo dzieci w czasie prowadzonych zajgé

- informowanie opiekunéw o zauwazonych problemach lub zdolno$ciach u dzieci
- dokumentowanie przeprowadzonych zaje¢ w formie wpisu do dziennika

4. Najwazniejsze obowigzki rodzicow:

- zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w drodze do i1 ze ztobka

- udzielanie informacji opiekunom o sytuacji zdrowotnej, szczeg6lnych potrzebach lub
niepokojacych zachowaniach dziecka

- informowanie o nieobecnosci dziecka w zlobku

- przyprowadzanie do zlobka jedynie dzieci zdrowych

- punktualne przyprowadzanie i odbieranie dziecka

- terminowe uiszczanie oplat wedlug ustalen zawartych w Statucie placowki

IV POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Rodzice w odrebnym o$wiadczeniu wyrazajg indywidualng zgode na publikacje wizerunku
swojego dziecka na stronach internetowych 1 w mediach spoteczno$ciowych zlobka w celach
promocyjno — reklamowych placowki.

2. Dyrektor zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do niniejszego regulaminu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2022 r.



